Guatemala de la Asuncion
28 de febrero de 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades,
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales Numero 677-2020
aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 9-2020, correspondiente al mes de febrero de
2020, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura electrdnica serie 798D49C6 Niumero

3284288277.

Actividades realizadas:

a. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, archivo y distribucion
de los documentos que ingresan al Departamento de Programacidn Sustantiva;

b. Apoyar en la atencidn de consultas internas y externas de competencia al Departamento de
Programacion Sustantivas;

c. Brindar apoyo en el desarrollo de reportes de las actividades de los diferentes programas
sustantivos;

d. Apoyar en el desarrollo de boletines, reportes y presentaciones de las actividades de los
diferentes programas sustantivos segun las directrices de la Delegacién de Comunicacién y
Difusion Cultural;

e. Brindar apoyo en las actividades de los diferentes programas sustantivos cuando se le
requiera.

Resultados Obtenidos:
o Asesorar en la elaboracién de la planificacién de actividades de los programas sustantivos,
para el afio 2020,
o Asesorar en la solicitud y correccion de artes solicitados por los programas sustantivos a la
Delegacion de Comunicacion y Difusién Cultural,
o Asesorar en la recepcion de las fotografias enviadas por los diferentes Programas Sustantivos,
o Asesorar en la elaboracion de las presentaciones de los programas sustantivos,
ar-en el archivo-de-diferentes artes (mantas, material de informacién relacionado con

Vo.Bo.

~ Glendy Yesenia Chavarrfa Medrano
Jefe de Programacién Sustantiva a.l.
Direccién de Areas Sustantivas
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes



